
 

Инструкция 

по оформлению портфолио на присвоение звания «Образцовый» 

 

1. Техническая экспертиза 

До 31 мая 2025 г. на эл. адрес oceo.csm@mail.ru администрация 

образовательной организации подает документы и материалы номинанта в 

электронном виде в одном электронном письме с прикрепленными файлами: 

 на каждого номинанта высылается отдельное электронное письмо 

 архивировать файлы в одну папку не нужно 

 в поле «Тема письма» указывать: сначала ОБРАЗЦОВЫЙ, затем 

узнаваемое обозначение организации (коротко)/ наименование населенного 

пункта (коротко)/ название коллектива 

Состав электронного портфолио: 

1) заявка на экспертизу портфолио номинанта на присвоение звания 

«Образцовый» в формате *.xls, электронное приложение – форма заявки №1; 

2) список дипломов и грамот коллектива (объединения) в формате 

*.doc (Приложение 1) за 5 лет, начиная с 2020/21 уч. года с указанием ссылок 

на размещение положений конкурсов. Ссылок на положения конкурсов, 

проводимых ЦДХТ ЦСМ указывать не нужно; 

3) список творческих мероприятий в формате *.doc (Приложение 2) 

за 5 лет, начиная с 2020/21 уч. года без указания ссылок; 

4) список мероприятий консультационно-методической 

деятельности 

в формате *.doc (Приложение 3) за 5 лет, начиная с 2020/21 уч. года без 

указания ссылок; 

5) образовательная программа, учебно-методический комплекс. 

Заявитель получает ответ о приёме документов на техническую 

экспертизу. 

До 1 сентября 2025 года на электронные адреса, указанные в заявке, 

высылается протокол технической экспертизы.  
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Внимание! В электронной переписке по поводу присвоения звания 

«Образцовый» (заявки, уточнения, вопросы, т.д.) в поле «Тема письма» 

указывать: сначала ОБРАЗЦОВЫЙ, затем узнаваемое обозначение 

организации (коротко)/ наименование населенного пункта (коротко)/ 

название коллектива (например: ОБРАЗЦОВЫЙ ЦДТ Прибрежный Березка) 

Почта oceo.csm@mail.ru настроена на автоматическую сортировку и 

письма с неформатной темой могут быть утеряны. 

 

2. Содержательная экспертиза 

С 10 до 25 сентября 2025 г. на коллективы, прошедшие техническую 

экспертизу, администрация образовательной организации по 

предварительной договоренности подает портфолио в бумажном виде по 

адресу: г. Самара, ул. Куйбышева, д. 131, каб. 20 (ГБОУДОД ЦРТДЮ «Центр 

социализации молодежи»). 

Состав портфолио в бумажном виде: 

1) заявка на экспертизу портфолио номинанта на присвоение звания 

«Образцовый», электронное приложение – форма заявки №2; 

2) контактные данные (тел. рабочий и мобильный, эл. почта): 

руководителя заявляемого коллектива и ответственного за оформление 

портфолио; 

3) копия свидетельства о присвоении звания «Образцовый» (для 

коллективов, подтверждающих звание); 

4) список дипломов и грамот коллектива (объединения) по уровням и 

годам наградных документов с учетом редакции документа в ходе 

технической экспертизы (Приложение 1); 

5) заверенные копии указанных в списке дипломов и грамот, 

разложенные соответственно списку. 

 

На лицевой обложке папки с документами и материалами в бумажном 

виде указать: сокращенное наименование организации, название коллектива, 
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наименование населенного пункта, вид творчества, год оформления 

портфолио. 

 

С 10 до 25 сентября 2024 г. на эл. адрес oceo.csm@mail.ru направить в 

электронном виде в одном электронном письме с прикрепленными файлами: 

 на каждого номинанта высылается отдельное электронное письмо 

 архивировать файлы в одну папку не нужно 

 в поле «Тема письма» указывать: сначала ОБРАЗЦОВЫЙ, затем 

узнаваемое обозначение организации (коротко)/ наименование населенного 

пункта (коротко)/ название коллектива 

1) список творческих мероприятий в формате *.doc (Приложение 2) 

за 5 лет, начиная с 2020/21 уч. года со ссылками на размещение информации 

о мероприятиях; 

2) список мероприятий консультационно-методической 

деятельности в формате *.doc (Приложение 3) за 5 лет, начиная с 2020/21 уч. 

года со ссылками на размещение информации о мероприятиях; 

3) работы или ссылки на размещение материалов, подтверждающих 

уровень творческой, исполнительской деятельности коллектива 

(объединения) и соответствие ему наградных документов: слева – скан 

диплома, справа – фото работы или ссылка на размещение видеозаписи 

работы, текстовых материалов, т.д. (Приложение 4); 

4) при необходимости, пояснительная записка за подписью 

руководителя учреждения (если в коллективе младшая и старшая группы 

имеют разные названия – доказать, что это один коллектив; если в грамотах 

указаны фамилии участников коллектива без названия самого коллектива – 

приложить списочный состав, заверенный руководителем учреждения; т.д., 

доказать принадлежность грамоты коллективу с заявленным названием); 

5) выписка из приказа о присвоении руководителю коллектива 

высшей квалификационной категории; 
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6) архивированная электронная папка, подписанная 

«Образовательный бренд» или ссылка на ее размещение; 

7) документы, подтверждающие ведение работы по 

возобновляемости педагогического состава коллектива (объединения), а при 

необходимости по кадровому обеспечению реализации программы или его 

расширению. 

 

Информация о порядке вручения свидетельств будет разослана по 

адресам электронной почты, указанным в заявке.  

 

 

 

Контактные данные ЦДХТ ЦСМ: 

443010 г. Самара, ул. Куйбышева, 131, каб. 20 

Карлинская Лариса Валериевна – зав. отделом ЦДХТ ЦСМ 

(846) 333-12-18 

oceo.csm@mail.ru 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

 

 

Список дипломов и грамот 

… (название коллектива) 

 

Год 

учас

тия  

Название мероприятия 

Участник конкурса: 

коллектив (объединение), 

ФИО члена коллектива 

(объединения), младшая 

ступень коллектива, т.д. 

Результат 

участия 

Ссылка на положение 

мероприятия 

(не требуется для 

мероприятий ЦСМ) 

Областной уровень 

2020 

Областной конкурс детского 

сольного пения 

«Серебряный микрофон» 

 
Лауреат 1 

степени 

 

     

     

2025 
Конкурс патриотической 

песни «Цветущий май» 

 Лауреат 1 

степени 

электронная ссылка на 

положение мероприятия 

Межрегиональный уровень 

2020     

     

2023     

Всероссийский уровень 

2020 

Всероссийский конкурс 

юных вокалистов «Звонкие 

голоса России»  

 
Лауреат 2 

степени 

электронная ссылка на 

положение мероприятия 

     

2024     

Международный уровень 

2019     

2022 

XVIII Международный 

конкурс (любительского и 

профессионального) 

детского и юношеского 

творчества «Роза ветров 

2022» 

 

Диплом 1 

степени 

электронная ссылка на 

положение мероприятия 

     

2024     

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

Список творческих мероприятий 

… (название коллектива) 

 

Год 

участия  
Название мероприятия 

Уровень 

(учрежденческий, 

региональный, 

всероссийский, т.д.) 

Ссылка на размещение 

информации о мероприятии 

Мероприятия, организованные педагогами коллектива 

2020    

    

2021    

    

2022    

    

2023    

    

2024    

    

2025    

    

Мероприятия, в которых участвовал коллектив 

2020    

    

    

2021    

    

    

2022    

    

    

2023    

    

    

2024    

    

    

2025    

    

    

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 

 

Список мероприятий консультационно-методической деятельности 

… (название коллектива) 

 

Год  Название мероприятия 

Уровень 

(учрежденческий, 

областной, 

всероссийский, т.д.) 

Ссылка на размещение 

информации о 

мероприятии 

организованы педагогами коллектива 

2020    

    

2021    

    

2022    

    

2023    

    

2024    

    

2025    

    

участвовали в качестве приглашенных специалистов 

2020    

    

    

2021    

    

    

2022    

    

    

2023    

    

    

2024    

    

    

2025    

    

    

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

 

Пример оформления: 

 
Ссылка на размещение видеоматериалов конкурсных работ 

… (название коллектива) 

 

 

 

 
 



 
 

 


